MUNICIPALIDAD DE GUATUSO, ALAJUELA, COSTA RICA.

REGLAMENTO DE SESIONES Y ACUERDOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
GUATUSO Y SUS COMISIONES DE TRABAJO

El Concejo Municipal del cantén de Guatuso, Alajuela, conforme a las potestades conferidas en
los articulos 169 y 170 de la Constitucion Politica de Costa Rica, articulos 4° inciso a), 13 inciso
¢) y 50 del Codigo Municipal acuerda emitir el Reglamento de Sesiones y Acuerdos del Concejo
Municipal de San Rafael de Guatuso, Alajuela y las respectivas Comisiones de Trabajo.

Disposiciones generales

Articulo 1°—EIl presente Reglamento sera de aplicacion en todas las sesiones y acuerdos que
celebre el Concejo Municipal y sus Comisiones, segiin corresponda.

Articulo 2°—Las sesiones ordinarias del Concejo Municipal se llevaran a cabo los dias Martes a
partir de las 09:00 horas en el salon de sesiones que para esos efectos destine la Administracion
Municipal.

Articulo 3°—Las sesiones extraordinarias del Concejo Municipal se llevaran a cabo cuando se
requieran. Pueden llevarse a cabo el dia, lugar y hora que asi determine el Concejo. !

Articulo 4°—EI Concejo Municipal en conjunto con el respectivo Concejo de Distrito debera
sesionar una vez al afio en cada distrito con el fin de presentar un informe general de labores.

Articulo 5°—Las sesiones del Concejo deben iniciarse dentro de los primeros 15 minutos
siguientes a la hora sefnala de conformidad al reloj que se ubique en el recinto o en su defecto en

el reloj personal del Presidente (a) Municipal.

Articulo 6°—La agenda de la sesion y el orden del dia, serdn las que determine la Presidencia
Municipal, quien debe presentarla con una hora de anterioridad al Concejo.

Articulo 7°—La Presidencia Municipal, siempre debe incluir en las Sesiones Ordinarias al menos
los siguientes espacios:

Aprobacion del acta (s) anterior (es).



Asuntos varios.
Asuntos de Alcalde.
Correspondencia para el Concejo.

Articulo 8°—Independientemente de la agenda que se establezca, también deben incluirse
periddicamente los siguientes espacios:

Informes del Asesor Legal.

Informes de Comision.

Mociones y Proposiciones.

Asuntos de los Sindicos y Concejos de Distrito.

Articulo 9°—Los asuntos urgentes quedaran a discrecion de la Presidencia Municipal cuando
deban ser conocidos.

Articulo 10.—EI Concejo Municipal podra variar por acuerdo simple la agenda durante cada
sesion siempre y cuando sea estrictamente necesario y justificado.

Del orden en las sesiones

Articulo 11.—Para retirarse temporalmente de la sala de sesiones los miembros del Concejo
deben solicitar permiso a la Presidencia Municipal o a quien este delegue tal responsabilidad.
En todo caso, no puede retirarse mas de los 15 minutos que estipula el Codigo.

Los regidores propietarios no pueden retirarse cuando esté llevandose a cabo una votacion.

Articulo 12.—Es potestad de la Presidencia Municipal el otorgar o no la palabra a cualquier
ciudadano que desee participar de la deliberaciones propias del Concejo, no obstante debe
limitarse esa participacion a un tiempo maximo de 10 minutos. Unicamente puede referirse al
tema en discusion manifestando su interés legitimo para opinar.

Articulo 13.—Los miembros del Concejo deben concretarse en el uso de la palabra y procurar
no exceder los 10 minutos en el uso de ella. Es competencia de la Presidencia Municipal el
ejercer este control con los medios que considere.

Articulo 14.—Las convocatorias a sesiones extraordinarias que no sean por acuerdo de Concejo
deben llamarse por escrito con al menos 24 horas de anticipacion. Para efectos de control, la
Secretaria debe anotar el nombre, la fecha y la hora de la persona que recibe la convocatoria. La
convocatoria debe entregarsele al interesado o a una persona mayor de edad que sea designada
con anterioridad ante la Secretaria del Concejo. En caso de que algin miembro del Concejo



resida fuera del Canton, la convocatoria se realizara por teléfono dejando constancia de quien
recibe el mensaje.

La convocatoria a estas sesiones puede darse por carta, fax, telegrama, llamada telefénica o
correo electronico, segun disponga cada miembro del Concejo en previa coordinacion con la
Secretaria Municipal.
Articulo 15. — Durante las sesiones se debe regular restrictivamente el uso del teléfono celular,
colocandolo en vibrador o modo silencioso, para asi no interferir e interrumpir a la persona que
en el respectivo momento este haciendo uso de la palabra.

De los acuerdos
Articulo 16.—Los recesos pueden ser solicitados sin ninguna formalidad por cualquier
miembro del Concejo unicamente en los momentos de deliberacion, previo a la votacion de un
asunto. La Presidencia siempre debe acceder al receso pero es de su competencia definir el
tiempo del mismo seglin procede:
Hasta por 5 minutos para reunion de fraccion politica
Hasta por 10 minutos para revisar asuntos del sefior Alcalde que se sometan a votacion
Hasta por 10 minutos para revision de Informe de Comision

Hasta por 10 minutos para revision de los alcances de una mocion

Hasta por 15 minutos en los procesos de eleccion de miembros o representantes del Concejo
ante otras instancias

Hasta por 30 minutos en casos de fuerza mayor
De las votaciones

Articulo 17.—Es responsabilidad de cada regidor propietario razonar su voto negativo y de ello
debe quedar constancia en la respectiva acta de la sesion

Articulo 18.—Toda votacion se hara saber levantando el brazo a una altura superior a la cabeza
cuando la decision sea positiva. Para votacion negativa, basta con mantener la mano a la altura

de la curul por debajo de esta misma altura.

En el eventual caso de que exista un empate en un asunto en votacion, se procedera segin lo
dispuesto en el articulo 42 del Cédigo Municipal.

De las actas



Articulo 19.—Las deliberaciones se hardn constar en el acta correspondiente inicamente
cuando asi sea solicitado antes de iniciar en el uso efectivo de la palabra.

Articulo 20.—Las actas deberan aprobarse en la sesion inmediata siguiente salvo casos de
fuerza mayor las cuales deben quedar constando en el acta siguiente. Es competencia de la
Presidencia Municipal la definicion de éstos casos.

Articulo 21.—La Presidencia Municipal debe firmar las actas una vez aprobadas.

Articulo 22.—Todos los regidores y sindicos deberan recibir con una antelacion minima de 1
hora antes del inicio de la sesion, las actas de las sesiones anteriores que se sometan a

aprobacion.

Articulo 23.—Es obligacion de la secretaria municipal ubicarse en su espacio de trabajo en la
sala de sesiones 10 minutos antes de la hora prevista para el inicio de la sesion.

Mociones y proposiciones

Articulo 24.—Las mociones y proposiciones se presentaran por escrito con las justificaciones
pertinentes y deberan contar con al menos :

Fecha, nombre del proponente

Nombre de quien secunda en caso que se de, nombre de quien lo acoge en caso necesario,
considerando, proposiciones y firmas de quienes participan en el acto.

Articulo 25.—La Presidencia Municipal debe procurar que existan a disposicion de los
miembros del Concejo hojas de reclamaciones por asuntos varios, las cuales deben ser
entregadas al Alcalde al término de la Sesion para el tramite correspondiente.

Articulo 26.—Toda mocion o proposicion debe ser leida en su totalidad por la secretaria del
Concejo Municipal independientemente de que se solicite expresamente el envio del asunto a
Comision.

Articulo 27.—Toda mocién de orden debe ser votada. Las mociones de orden deben ser
conocidas por el Concejo en el mismo orden de su presentacion. Una vez aceptada debe
discutirse tan pronto como cese en el uso de la palabra el miembro del Concejo que la tuviese.
Se conocen como mociones de orden las siguientes:

a) Regular el debate en razon de prorrogarle el uso de la palabra a un regidor, sindico o alcalde

b) Para alterar la agenda del dia a fin de incluir un asunto de interés general.

c) Para que se posponga el conocimiento de un asunto que ya figura en la agenda



d) Aquellos asuntos que el Presidente del Concejo determine.
De las Comisiones

Articulo 28.—Para el estudio de los asuntos que conoce el Concejo, existen dos tipos de
Comisiones de Trabajo: las permanentes y las especiales.

Articulo 29.—Seran Comisiones Permanentes las siguientes:

a) Comision de Hacienda y Presupuesto: serd la encargada de analizar todo lo relativo al
Presupuesto Municipal de acuerdo al Titulo IV del Cédigo Municipal.

b) Obras Publicas: serd la encargada de analizar todo lo relacionado con proyectos de obras
publicas que se desarrollen o se pretendan desarrollar en el Cantén, independientemente de
quien sea el responsable de la ejecucion.

¢) Comision de Gobierno y Administracion: sera la encargada de analizar los asuntos
relacionados a la organizacion municipal en materia general de administracion y las relaciones
interinstitucionales. El Presidente (a) y Secretario (a) de esta Comision seran a su vez, los
representantes del Concejo ante la Junta de Relaciones Laborales.

d) Comision de Planificacion Urbana: serd la encargada de estudiar, planificar y controlar el
desarrollo urbano del cantén tomando en cuenta como herramienta basica el Plan Regulador
vigente en el Canton. Para las modificaciones del Plan, el Concejo puede acordar una Comision
Especial.

e) Comision de Asuntos Juridicos: sera la encargada de analizar los asuntos estrictamente
legales que conozca el Concejo.

f) Comision de Asuntos Ambientales: serd la encargada de analizar, estudiar y recomendar
todo lo concerniente a la proteccion del medio ambiente, los desechos sélidos y los mantos
acuiferos. Esta Comision conocera también los asuntos propios del Departamento de Acueducto
Municipal.

g) Comision de la Condicion de la Mujer y el género: sera la encargada de analizar e
impulsar las politicas locales de género.

h) Comision de Asuntos Sociales: sera la encargada de analizar y recomendar las politicas a
seguir en el campo social. Esta Comision puede trabajar en coordinacion con las Instituciones
del sector publico.

i) Comision de Asuntos Culturales: serd la encargada de analizar y recomendar las politicas
de la expansion y divulgacion de la cultura del Canton. Debe promover el rescate de las
tradiciones populares propias del Canton. La Administracion es la encargada de ejecutar los
proyectos y programas culturales de la Institucion.



j) Comision de Consejos de Distrito: sera la encargada de coordinar el trabajo de los
Consejos Distritales y el Concejo Municipal dando seguimiento a las necesidades puntuales que
atiendan éstas organizaciones.

Articulo 30.—Podr4 el Concejo por medio de acuerdo crear las Comisiones Especiales que
estime convenientes para la atencion de asuntos especificos de interés comunal o propio de la
Municipalidad.

Articulo 31.—EI Concejo debe procurar que los técnicos municipales participen en calidad de
asesores con voz pero sin voto en las comisiones que correspondan.

Articulo 32.—Las Comisiones se reuniran en sitio publico. El dia y la hora de la reunion seran
la que determinen por mayoria simple los miembros de la Comision. La Secretaria Municipal
debera mantener en sitio visible la fecha, hora, lugar y temas que traten las Comisiones
Municipales.

Articulo 33.—Las Comisiones solo atenderan los asuntos que expresamente el Presidente (a) o
el Concejo les deleguen por acuerdo.

Articulo 34.—Las Comisiones pueden atender al publico que asi lo solicite siempre y cuando
sus intervenciones tengan relacion con el asunto en discusion.

Articulo 35.—La Presidencia puede delegar en las comisiones la atencion de las audiencias
formales que soliciten los ciudadanos, grupos, organizaciones o empresas, previo acuerdo al
Concejo.

Articulo 36.—Toda Comisidn debera rendir el dictamen respectivo del o los asuntos
encomendados en un plazo no mayor a los 22 dias habiles, tomando como fecha cierta del
conocimiento del asunto el dia siguiente de la Sesion en que se delegd el asunto
correspondiente.

Articulo 37.—Es competencia del Concejo por acuerdo y previa justificacion, retrotraer asuntos
que estén en conocimiento de alguna Comision y direccional su discusion o rechazo u
aprobacion mediante otra técnica.

Articulo 38.—Las Comisiones tomaran sus acuerdos por simple mayoria de los presentes,
consignandose dicha votacion en los dictdimenes del Concejo. El o los miembros que estén en
contra del acuerdo especifico de la Comision, pueden rendir un dictamen de minoria. Ambos
dictdmenes deben entregarse juntos a la Secretaria Municipal.

Articulo 39.—Para la votacion de dos o mas dictamenes de Comision sobre un asunto, la
Presidencia debe someter primero el dictamen de mayoria y sucesivamente los de minoria por

orden de presentacion.

Articulo 40.—Los dictamenes de Comisioén no son vinculantes para el Concejo.



Articulo 41.—El Presidente de cada Comision esta en la obligacion de presentar al Concejo, un
informe semestral en los meses de octubre y abril de cada afio, sobre el quehacer de la
comision que incluya al menos: Cantidad de sesiones de trabajo realizadas, cantidad de asuntos
tratados y resueltos, asistencias y ausencias de los miembros.

Articulo 42.—Las comisiones de trabajo del Concejo Municipal son nombradas por periodos
anuales, no obstante, es potestad de la Presidencia reestructurarlas cuando asi lo considere o a
solicitud de la misma Comision.

Disposiciones finales

Articulo 43.—Para el control correspondiente al pago de la dieta, todo regidor y sindico debe
obligatoriamente firmar el control impreso que disponga para ello, la Secretaria Municipal. La
forma debe darse dentro de los primeros 15 minutos después de la hora en que se convocé a la
sesion.

Articulo 44.—En el transcurso de la sesion, la Presidencia o cualquier miembro del Concejo,
puede solicitar la comprobacion de asistencia. Quien no se encuentre en el recinto o se haya
retirado por mas de 15 minutos debera considerarse ausente para efectos de la dieta
correspondiente.

Articulo 45.—Sera obligacion de todos los miembros del Concejo, guardar el respeto debido en
todas las sesiones y el Presidente esta facultado para ordenar el retiro del recinto de todo aquel
que se propase en sus expresiones, se presente en estado de embriaguez, pretenda con violencia
hacer uso de la palabra o cualquier otra actitud que rifia con el debido comportamiento. En estos
casos, la Presidencia Municipal puede ordenar un receso o levantar definitivamente la sesion.

Articulo 46.—EI presente reglamento deja sin efecto los anteriores y rige a partir de su
publicacion en el Diario Oficial.

Acuerdo aprobado en firme y por unanimidad, en la sesion ordinaria N°44, de cinco de
noviembre del 2013 .---------- , Secretaria.—1 vez.



